ZARZADZENIE Nr 11/11/2021
DYREKTORA OSRODKA KULTURY OCHOTY
zdnia 19.11.2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Programu ,,Minigranty - Kokosy Kultury 2021”
Na podstawie § 7 ust. 1 Statutu Osrodka Kultury Ochoty, stanowiacego zafacznik do uchwaly

Nr XI11/308/2019 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie zmiany
statutu Osrodka Kultury Ochoty zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie Regulamin Programu ,Minigranty - Kokosy Kultury 2021”.
2. Treé¢ Regulaminu Programu ,Minigranty - Kokosy Kultury 2021”, stanowi zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
OSRODKA KULTURY OCHOTY

dire. frea

Alicfja Brudfo
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Regulamin Programu
»,Minigranty — Kokosy Kultury 2021”

Stownik Programu:

1. Regulamin — zbiér zasad dotyczgcy Programu ,Minigranty - Kokosy kultury 2021”.

Program — pilotazowy Program ,Minigranty - Kokosy kultury 2021”.

3. Operator Programu lub OKO — Osrodek Kultury Ochoty z siedzibg w Warszawie
przy ulicy Gréjeckiej 75, 02-094 Warszawa.

4. Przedsiewziecie - projekt kulturalny, inicjatywa spoteczna i stata forma edukaciji
kulturalnej rozumiane jako dziatanie na rzecz spotecznosci lokalnej dzielnicy Ochoty
m.st. Warszawy, zgodne ze statutowg dziatalnoscig OKO.

5. Realizator Przedsiewziecia - nieformalna grupa (minimum 3 osoby) zamieszkujgca
na terenie dzielnicy Ochota m.st. Warszawy lub organizacja pozarzgdowa, chcgca
realizowac wspolnie dziatania na rzecz spotecznosci lokalnej dzielnicy Ochota m.st. 1
Warszawy, z ktérym zawarto umowe na realizacje Przedsiewziecia.

6. Koordynator Przedsiewzigcia — osoba posiadajgca petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, przedstawiciel Realizatora Przedsiewziecia.

Koordynator Programu — osoba zarzgdzajgca Programem z ramienia OKO.

8. Zespo6t Obstugi Programu — osoby powotane przez Koordynatora Programu
i dziatajgce pod jego kierownictwem, zajmujace sie biezaca obstugg administracyjno-
finansowg Programu.

9. Komisja Programowa - zespdt 3-osobowy, powoifany przez Koordynatora
Programu do dokonania oceny merytorycznej ziozonych wnioskow.

10. Animator — osoba przydzielona przez Koordynatora Programu do biezgcego
nadzoru i pomocy w realizacji Przedsiewziec.

11. Formularz wniosku — dokument dla Realizatora Przedsiewzigcia, stanowigcy
Zatacznik nr 1 do Regulaminu Programu, zawierajgcy m. in. harmonogram dziatan
w ramach realizowanego Przedsiewziecia, zwany dalej Wnioskiem.

12. Karta oceny formalnej i merytorycznej — dokumenty zawierajgce kryteria
z punktacjg pomystu Realizatora Przedsiewzigcia, zwane dalej Kartami oceny.
Oceny dokona niezaleznie Komisja Programowa.

13.Umowa na realizacje minigrantu - dokument okreslajgcy zasady udziatu
w Programie, zawierajacy informacje nt. przyznania i przeznaczenia dofinansowania,
warunkéw realizacji, zakres odpowiedzialnosci za wykonanie irozliczenie
Przedsiewziecia, podpisany przez OKO oraz Koordynatora Przedsiewziecia, zwany

~ dalej Umowa.
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§1 ,
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin (dalej ,Regulamin”) okresla zasady dotyczgce pilotazu Programu
dziatan pod nazwg ,Minigranty - Kokosy kultury 2021”, zwanego dalej ,,Programem”.

2. Organizatorem Programu minigrantéw jest O$rodek Kultury Ochoty, z siedzibg
w Warszawie przy ulicy Grojeckiej 75, 02-094 Warszawa.

3. Do zadan Operatora Programu nalezy organizacja i upowszechnianie dziatan
kulturalnych i spotecznych wéréd mieszkancow dzielnicy Ochota m.st. Warszawy.

4. Celem Programu jest:

a) zwiekszenie liczby i skali przedsigwzieé kulturalnych i inicjatyw spotecznych,
poprzez przyznanie wsparcia merytorycznego i finansowego,

b) wspieranie integracji i spojnosci spotecznej, w tym integracji lokalnej
spotecznosci z wielokulturowg i wielopokoleniowq spotecznoscig dzielnicy
Ochota m.st. Warszawy,

c) wzrost aktywnoéci i zwiekszenie zaangazowania mieszkancow dzielnicy
Ochota m.st. Warszawy w srodowisku lokalnym,

d) wytonienie przedsigwzig¢, ktore zostang zrealizowane przez Realizatorow
Przedsiewzigcia na rzecz szeroko pojetego dobra wspoinego, rozwoju
spotecznosci lokalnych oraz wzmacniania oddolnych dziatan na terenie
dzielnicy Ochota m.st. Warszawy, zgodnych ze statutowg dziatalnoscig OKO.

5. Zakres merytoryczny Programu bedzie ogtoszony w Informacji inicjujgcej nabér
wnioskow.

6. Minigranty to finansowane ze $rodkéw OKO autorskie przedsigwzigcia kulturaine,
inicjatywy spoteczne i state formy edukacji kulturalnej, wpisujgce si¢ w obszary
stanowigce cele Programu, realizowane przez Realizatora Przedsigwzigcia.

7. Przedsiewziecia kulturalne, inicjatywy spoteczne i state formy edukacji kulturalnej
(dalej ,Przedsiewzigcie”) — rozumiane jest jako spojne, oddolne, zaplanowane
dziatanie na rzecz spotecznosci lokalnej, mieszczace sig w dziatalnosci statutowej
OKO, ktére uzyskato wsparcie finansowe w Programie i jest realizowane przez
Realizatora Przedsiewziecia, w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze
whioskow do Programu.

8. Miejscem realizacji Przedsiewziecia jest dzielnica Ochota m.st. Warszawy
a adresatami dziatan podejmowanych przez podmioty uczestniczgce w Programie sg
mieszkancy dzielnicy Ochota m.st. Warszawy.

9. W przypadku planowania realizacji Przedsiewzie¢ odbywajgcych sie w plenerze
i otwartej przestrzeni, za uzyskanie odpowiednich zgéd, zezwoler i zabezpieczen,
odpowiedzialny jest Realizator Przedsigwzigcia wraz z Operatorem Programu.

, . §2
PULA SRODKOW NA DOFINANSOWANIE

1. taczna pula przeznaczona na dofinansowanie Przedsiewzie¢ w ramach naboru
wnioskéw  pilotazowego Programu w 2021 r. wynosi 15.000,00 zt (stownie:
pietnascie tysiecy ziotych). Maksymalna wnioskowana kwota to 5.000 zt
(stownie: pieé tysiecy ziotych). Operator Programu zaklada mozliwosé
wylonienia 3 Przedsiewzigé. Istnieje mozliwo$¢ aplikowania o mniejsza kwote
dofinansowania.

2. Operator Programu moze podjaé decyzje o zmniejszeniu warto$ci wnioskowane]
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kwoty oraz zwiekszeniu ilosci dofinansowanych Przedsiewziec.
3. O dofinansowanie mozna sie ubiegaé w nastepujacych kategoriach:

a. Przedsiewziecia kulturalne i inicjatywy spoteczne - wspieranie oddolnych
inicjatyw kulturalnych realizowanych przez grupy nieformalne lub organizacje
pozarzgdowe, w szczegolnosci fundacje i stowarzyszenia, dziatajgce na rzecz
mieszkancoéw dzielnicy Ochoty,

b. State formy edukacji kulturalnej - w tym dziatalno$¢ chéréw, zespotdw, grup
teatralnych i innych grup artystycznych.

§3
PODMIOTY UPRAWNIONE DO UDZIALU W PROGRAMIE

1. Realizatorem Przedsiewziecia mogg by¢:

a. grupy nieformaine, tj. zespoty o0s6b wspdlnie realizujgce Iub chcace
zrealizowac¢ dziatania w sferze pozytku publicznego, a nie posiadajgce
osobowosci prawnej. Grupa taka moze otrzymaé wsparcie na realizowane
przedsiewziecie, o ile grupa liczy nie mniej niz 3 osoby, z ktérych co najmnie;
jedna jest petnoletnia, a pozostali cztonkowie grupy majg ukoriczone 13 lat,

b. organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 wust. 2 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
2. Whytaczeniu podlegajg fundacje skarbu panstwa i ich oddziaty, fundacje utworzone
przez partie polityczne, spétdzielnie socjalne, stowarzyszenia samorzgdow lokalnych,
oraz zwigzkdw stowarzyszen.

3. Podmioty ubiegajgce sie o dofinansowanie nie mogg by¢ w likwidacji.

§4 .
CZAS REALIZACJI DZIALAN

1. Dziatania przewidziane w harmonogramie Przedsiewziecia powinny zostaé
zrealizowane w terminie do dnia 29 grudnia 2021 roku. Natomiast wydatkowanie
Srodkdw Przedsiewziecia powinno zosta¢ zrealizowane w terminie do dnia 16 grudnia
2021 roku.

2. Czas realizacji liczony jest od momentu podpisania przez Realizatora Przedsiewziecia
umowy z Operatorem Programu do czasu zakonczenia dziatan merytorycznych, nie
pbzniej jednak niz do 29 grudnia 2021 roku.

§5 .
OGLOSZENIE NABORU | ZASADY DOTYCZACE SKELADANIA WNIOSKOW

1. Koordynator Programu poda do publicznej wiadomosci na stronie internetowe;
Osrodka Kultury Ochoty (www.oko.com.pl) ogtoszenie o naborze wnioskdéw w ramach
Programu, ktdre bedzie zawierato:

a. termin skfadania wnioskdw o przyznanie grantu;

b. termin realizacji dziatan finansowanych z grantu;

c. informacje o tgcznej kwocie przewidzianej na Program;
d. maksymalng kwote dofinansowania Przedsiewzieg;
e

Regulaminu Programu wraz z zatgcznikami, tj. Formularzem wniosku,
Kartg Oceny Formalnej, Kartg Oceny Merytorycznej, Formularzem
Sprawozdania.
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1.
12.

13.

Ponadto informacja o naborze zostanie przekazana za pos$rednictwem sieci
wspotpracy podmiotéw dziatajgcych lokalnie na terenie m.st. Warszawy
za posrednictwem stron internetowych oraz za posrednictwem miejskiego portalu
http://inicjatywa.um.warszawa.pl/

W uzasadnionych przypadkach termin sktadania wnioskéw oraz termin ogtoszenia
wynikéw naboru moze zosta¢ zmieniony decyzjg Koordynatora Programu.

Whioski nalezy sktadaé w terminie do 30 listopada 2021 roku do godz. 12:00.

Nabér odbywaé sie bedzie poprzez formularz wniosku, dostgpny do pobrania
na stronie internetowej Operatora Programu.

Wypetniony i podpisany formularz nalezy przestac elektronicznie w formie skanu na
adres minigranty@oko.com.pl, w tytule: ,Minigranty - Kokosy Kultury 2021". Dla
utatwienia pracy Komisji prosimy takze o jednoczesne zatgczenie pliku oryginatu
wniosku w formacie .doc / .docx lub .pdf.

OKO zapewnia uczestnikom naboru wsparcie na etapie wypetnienia whiosku,
po uprzednim zgloszeniu takiej potrzeby. Wsparcie udzielane jest
za posrednictwem poczty elektronicznej: minigranty@oko.com.pl oraz przez
tel.: 690 494 763 lub osobiécie w siedzibie OKO — MAL Grdjecka 109.

Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z otrzymaniem dofinansowania.

Kwota wsparcia przyznana w Programie moze sig rozni¢ od kwoty whnioskowane;.

. Jeden Whioskodawca moze ztozyé 3 wnioski w jednym naborze z zastrzezeniem, ze

tylko jeden z nich moze otrzymac¢ dofinansowanie.
We wniosku nalezy obowigzkowo wskazaé Koordynatora Przedsigwzigcia.

Nabor w ramach Programu moze by¢ odwotany przez Operatora Programu bez
podania przyczyny, z tego tytutu wnioskodawcy nie mogq dochodzi¢ zadnych
roszczen.

Whnioski mozna  skitadaé¢  elektronicznie na adres minigranty@oko.corr pl

od momentu ogloszenia naboru na stronie www.oko.com.pl do 30.11.2021r. do godz.
12:00.

§6
KOSZTY FINANSOWANE W RAMACH PROGRAMU

Whnioskowana kwota moze wynosié maksymalnie 5.000 zt (stownie: pig¢ tysigcy
ztotych) brutto. Istnieje mozliwo$¢ wnioskowania o mniejszg kwote.

Przyznane $rodki pozostaja na koncie OKO. Koordynator Przedsiewzigcia jest
zobligowany zgtosi¢ zapotrzebowanie na zakup okreslonych przedmiotéw lub
ustug do Animatora i wskazaé¢ niezbedne wydatki w ramach przedsiewziecia, nie
pézniej niz 7 dni przed planowanym dziataniem. Za wydatkowanie srodkéw,
zgodnie z wnioskiem Koordynatora Projektu, odpowiada OKO.

Zesp6t Obstugi Programu rozlicza wydatki zgodnie z zasadami obowigzujacymi
w OKO.

W ramach Programu jeden Realizator Przedsigwzigcia moze otrzymac jedno wsparcie
finansowe Przedsiewzigcia.

Jezeli wnioskodawca ziozy kilka wnioskow, Komisja Programowa moze
zarekomendowac tylko jeden do realizacji — najwyzej punktowany.

Operator Programu nie okresla szczegétowo rodzaju dziatan, jednak z otrzymanego
wsparcia finansowego mogg by¢ finansowane wytgcznie koszty stuzace
bezposrednio osiggnieciu celéw zaktadanych we wniosku.
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7. Przedsiewziecia realizowane w bezposrednim otoczeniu/sgsiedztwie wnioskodawcow
powinny witgczaé i angazowac¢ mieszkancéw dzielnicy we wspdlne akcje i zadania.
Spodziewana zmiana spoteczna powinna dotyczy¢ poprawy jakosci zycia
we wiasnych $rodowiskach, w zakresie: komunikacji spofecznej, samoorganizacji,
wspoélpracy wzajemnej, integracji sasiedzkiej estetyzacji przestrzeni publicznej
i ogdlnie budowy i wzmocnienia kapitatu kulturalno- spotecznego.

Dziatania muszg by¢ przygotowane i zrealizowane przez Realizatora Przedsiewziecia.

Mozliwe jest zatrudnienie osdb z zewnatrz, ktére bedg wykonywaty drobne prace
bezposrednio zwigzane z merytorycznymi zadaniami np. przeprowadzg warsztaty,
dadzg pokaz itp. Umowa z osobami zatrudnianymi do realizacji Przedsigwzigcia
podpisywana bedzie z Operatorem Programu.

10. Sprzet i przedmioty zakupione z dofinansowania stanowig witasno$¢ Operatora
Programu i sg one uzyczane Realizatorowi Przedsiewziecia, w oparciu o pisemny
protokét.

11. Przedsiewziecia wybrane do realizacji nie mogg mie¢ charakteru komercyjnego.
Od uczestnikéw dziatan nie moga by¢ pobierane optaty.

, §7
SPOSOB WYBORU | KRYTERIA OCENY

1. Oceny i wyboru przedsiewzie¢ do dofinansowania dokona Komisja Programowa,
wybrana przez Operatora Programu.

2. Komisja Programowa dokonuje wyboru na podstawie Kkryteriow formalnych
i merytorycznych przedstawionych w kartach ocen, ktére stanowig Zatgczniki nr 2 i 3
do Regulaminu. Zwyciezajg przedsiewziecia, ktdére uzyskaty najwyzszg liczbe
punktow.

3. Komisja dokona oceny formalnej w terminie do 5§ dni roboczych od momentu
ztozenia wniosku, nie pdzniej niz do 7.12.2021 roku.

4. Uzupetnienie wnioskow:
a. dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia wniosku wytgcznie w zakresie
wskazanym przez Komisje Programowg w terminie 2 dni roboczych, od dnia
w ktérym Whnioskodawca zostat poinformowany o brakach podlegajgcych
uzupetnieniu.

b. Operator Programu poinformuje Wnioskodawce poprzez  wiadomos$c
elektroniczng na adres poczty elektronicznej wskazanej we wniosku o brakach
formalnych wniosku, oznaczajac date i godzine, do ktérej wniosek powinien
zostac uzupetniony.

c. jedli Wnioskodawca nie uzupeini wniosku we wskazanym terminie lub nie
uzupeini wszystkich wskazanych w nim brakéw lub uzupetni braki niepoprawnie
whniosek podlega odrzuceniu.

d. jesli Wnioskodawca poprawnie uzupeini wniosek podlega on dalszej ocenie
formalnej. Koordynator Programu dokona korekty Karty Oceny Formalnej
i skieruje wniosek do oceny merytorycznej. Operator Programu poinformuje
Whioskodawce poprzez wiadomo$¢ elektroniczng na adres poczty elektronicznej
wskazanej we wniosku o pozytywnym wyniku oceny formalnej.

5. Komisja Programowa zastrzega sobie prawo do wezwania uczestnikéw naboru
do ztozenia wyjasdnien, bgdz szczegdlowych informacji na temat zgtoszonych
przedsiewzie€. Uczestnik naboru zobowigzany jest do pisemnego udzielenia
wyjasnien lub szczegdtowych informacji w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania
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informacji o koniecznosci ich udzielenia.

6. Komisja Programowa oceniajgc wniosek przyznaje punkty za kazde kryterium
merytoryczne, a suma uzyskanych punktéw jest koncowg oceng wniosku.
Szczegodtowa punktacja okreslona jest w Zatgczniku nr 3.

7. Komisja Programowa oceniajac wnioski moze zdecydowaC o zmniejszeniu lub
zwiekszeniu wnioskowanej kwoty dofinansowania, jesli uzna, Zze przedstawione
w budzecie przedsiewziecia koszty sg nieadekwatne lub niedoszacowane
do planowanych dziatan.

8. Informacje o zmniejszeniu/zwiekszeniu kwoty dofinansowania Operator Programu
przekazuje niezwtocznie pocztg elektroniczng uczestnikom naboru.

9. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 8 uczestnik naboru jest zobowigzany w terminie
3dni do pisemnego poinformowania Operatora Programu, czy wyraza zgode
na realizacje przedsiewzigcia przy zachowaniu jego istoty
i zmniejszonym/zwiekszonym wsparciu finansowym.

10. W przypadku, gdy przedsiewziecia uzyskujg takg samg liczbe punktow,
a jednoczesnie ich tgczne wsparcie finansowe przekracza ustalong pulg $rodkow
finansowych Komisja Programowa w drodze glosowania wybiera sposrdd nich
wniosek do realizacji lub dzieli pozostatle do przyznania Srodki pomigdzy te
przedsiewziecia.

11. Z posiedzenia Komisji Programowej sporzadzany jest protokot, zawierajgcy sklad
Komisji, wykaz zgtoszonych wnioskéw oraz przyznang punktacje. Protokoét oraz karty
oceny z posiedzenia Komisji sg jawne i udostepniane do wgladu na wniosek osoby
zainteresowanej (ulegajg zniszczeniu po zakonczeniu przedsigwzigcia i okresu
sprawozdawczego).

12. Protokoly z posiedzenia Komisji z lista przedsigwzigé przeznaczonych
do realizacji, ktéorym przyznano wsparcie finansowe i jego wysoko$¢é zostanie
opublikowany na stronie Operatora Programu do dn. 10.12.2021 r.

13. Realizatorzy Przedsiewzie¢ wybranych decyzjg Komisji Programowej sg informowani
niezwtocznie mailowo i/lub telefonicznie przez Operatora Programu.

14. Realizatorzy ~ Przedsigwzigcia  wybranych  przedsiewzie¢ sg  zobowigzani
do przekazania w ciggu 3 dni roboczych wszelkich danych niezbednych
do przygotowania przez Operatora Programu Umowy na realizacje minigrantu.

15. Umowa na realizacje minigrantu podpisywana jest z Realizatorem Przedsigwzigcia
w terminie od 3 do 10 dni od decyzji Komisji Programowej, pod rygorem utraty
dofinansowania. Integralng czescig Umowy jest ziozony wniosek w szczegdlnosci
harmonogram i budzet.

16. W uzasadnionych przypadkach Koordynator Programu moze wydtuzy¢ termin
podpisania umowy.

17. Decyzja Komisji Programowej o wyborze przedsiewzige¢ do dofinansowania jest
ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

§8
OBOWIAZKI REALIZATORA PRZEDSIEWZIECIA

1. Po ogtoszeniu wynikéw naboru i podpisaniu umowy, podmioty uprawnione stajg sig
Realizatorami Przedsiewziecia.

2. Koordynator Programu przeprowadzi spotkanie w wybranej przez siebie formie
dotyczace zagadnien formalnych i merytorycznych, zwigzanych z realizacjg
i rozliczeniem dofinansowanych przedsiewzieé. Udziat w spotkaniu organizacyjnym
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jest obowigzkowy dla wszystkich Realizatorow Przedsiewziecia, pod rygorem
odwotania Przedsiewzigcia. Forma i miejsce przeprowadzenia spotkania bedzie
dostosowana do charakteru Programu oraz do lokalizacji podmiotow, ktére otrzymaty
dofinansowanie.

3. Realizator Przedsiewziecia wybranego w Programie zobowigzany jest
do przestrzegania zapiséw niniejszego Regulaminu a takze wskazbéwek Operatora
Programu, np. dotyczacych termindéw lub sposobu sprawozdawczosci z realizowanego
przedsiewzigcia.

4. Realizator Przedsiewziecia jest zobowigzany do kazdorazowego uzyskania zgody
Operatora Programu na dokonanie zmiany w budzecie i harmonogramie oraz
informowania Operatora Programu o okolicznosciach zagrazajgcych realizacji
Przedsiewziecia.

5. Realizator Przedsiewziecia zobowigzany jest do regularnego raportowania
Animatorowi na temat przebiegu Przedsiewziecia, przekazywania relacji z dziatan,
w tym relacji fotograficznej, materiatdw promocyjnych oraz produktdw powstatych
w ramach Przedsiewzigecia. Czestotliwos¢ raportowania ustalana jest z Realizatorem
Przedsiewziecia indywidualnie na etapie zawierania umowy.

§9
SPRAWOZDANIE

1. Kazdy Realizator Przedsiewziecia, jest zobowigzany do zioZzenia sprawozdania
z realizacji Przedsiewziecia w terminie do 10 dni liczgc od wskazanego we wniosku
dnia zakonczenia realizacji przedsiewziecia, jednak w nieprzekraczalnym terminie
do dn. 29 grudnia 2021 r.

2. Koordynator Programu przeprowadzi spotkanie ewaluacyjne w wybranej przez siebie
formie dotyczgce zrealizowanych przedsiewzieé. Udziat w spotkaniu ewaluacyjnym
jest obowigzkowy dla wszystkich Realizatorbw Przedsiewziecia. Forma i miejsce
przeprowadzenia spotkania bedzie dostosowana do charakteru Programu oraz
do lokalizacji podmiotéw, ktére otrzymaty dofinansowanie.

Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Sprawozdanie powinno by¢ dostarczone w wersji elektronicznej i papierowej
do siedziby OKO (jako podpisany wydruk komputerowy). Dokumentacje fotograficzng
nalezy dostarczy¢ drogg elektroniczng: minigranty@oko.com.pl.

Wymagane zatgczniki do Sprawozdania okreslone sg w Umowie.

O niewykorzystanych $rodkach finansowych na realizacje Przedsigwziecia decyduje
Operator Programu.

7. W przypadku nie ztozenia sprawozdania Realizator Przedsiewziecia nie moze ubiegaé
sie 0 dofinansowanie w nastepnych edycjach Programu.

§10
KONTROLA | MONITORING

1. Operator Programu zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia monitoringu
realizowanych przedsiewzieé¢, wytypowanych losowo w miejscu ich realizacji —
w trakcie i po ich zakonczeniu.

2. Monitoring bedzie sie odbywat w miejscu realizacji inicjatywy i obejmie rozmowy
z Koordynatorem Realizatora na temat ewentualnych trudnoéci, osiggnietych

rezultatbw, wspotpracy ze spotecznoscig lokalng, a takze wglgdu do dokumentacii
przedsiewziecia: np. materiatéw promocyjnych pod katem zobowigzan zwigzanych
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z oznaczeniem zgodnie z umowa.

§1M
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zgloszenie udzialu w Programie jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego
Regulaminu.

2. W Programie nie mogg bra¢ udzialu pracownicy Operatora Programu oraz
cztonkowie Komisji Programowej, a takze osoby w stosunku do nich najblizsze.
Osobg najblizszg jest matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo, powinowaty w tej
samej linii lub stopniu, osoba pozostajgca w stosunku przysposobienia oraz jej
matzonek, a takze osoba pozostajgca we wspdlnym pozyciu.

3. Operator Programu zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie,
w celu dostosowania Programu do zdiagnozowanych w trakcie jego trwania potrzeb.

4. Dodatkowe informacie na temat Programu mozna uzyska¢ bezposrednio
u Koordynatora Programu poprzez adres mailowy: minigranty@oko.com.pl telefon:
690 494 763 oraz na stronie www.oko.com.pl.

5. Przetwarzanie danych osobowych przez OKO

a. Administratorem danych osobowych jest Os$rodek Kultury Ochoty
z siedzibg w Warszawie (02-094), ul. Gréjecka 75, zwane dalej OKO.

b. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych OKO jest pod adresem:
iod@oko.com.pl.

c. Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46 (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych —
RODOQ), - art. 6 ust 1 lit a) Dokonanie rejestracji stanowi wyrazenie zgody
na przetwarzanie danych osobowych uczestnika/uczestniczki dla celéw
zwigzanych z realizacjg Programu. Zgoda moze zostaC cofnieta
w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ zprawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem. W przypadku, gdy osobie bioracej udziat w mini grantach
zostang przyznane $rodki finansowe w ramach programu wtedy podstawa
przetwarzania danych bedzie art. 6 ust. 1 lit. c) — przetwarzanie jest
niezbedne do wypeienia obowigzku prawnego cigzacego na OKO

d. Zebrane przez OKO dane os. bedg gromadzone/przetwarzane jedynie
do celow realizacji Programu. Podane Dane osobowe bedg
przechowywane przez okres realizacji programu apo ustaniu celu
przetwarzania danych przez okres 1 miesigca. W przypadku przyznaniu
$rodkow finansowych przez okres minimum 6 lat

e. Osoba ktéra udostepnita swoje dane osobowe posiada prawo dostepu
do tresci swoich danych oraz ich poprawiania (sprostowania), usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania.

f. Osoba ktéra udostepnita swoje dane osobowe posiada prawo
do wniesienia  sprzeciwu wobec przetwarzania, atakze prawo
do przenoszenia danych.

g. Kazda osoba ktérej dane osobowe przetwarza Administrator ma prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych, na niezgodne
z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. Organ ten bedzie
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wiasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, ze prawo wniesienia skargi dotyczy
wylacznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie
dotyczy za$ przebiegu procesu realizacji programu.

h. Dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyijatkiem
instytucji uprawnionych (US, ZUS).

i. Podanie danych osobowych jest dobrowoine lecz niezbedne do wzigcia
udziatu w programie, w przypadku ich niepodania nie bedzie mozliwe
wziecie udziatu w programie.

6. W sytuacjach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem lub w wypadku
konieczno$ci interpretacji postanowier niniejszego Regulaminu, rozstrzygniecie
w tym zakresie nalezy do wytgcznej kompetencji OKO.

7. Do niniejszego Regulaminu nalezg zatgczniki:

a. Zatacznik nr 1 Wzér formularza wniosku o wsparcie Inicjatywy w ramach
programu Osérodka Kultury Ochoty ,Minigranty - Kokosy kultury 2021”

b. Zatgcznik nr 2 Karta oceny formainej,
Zatgcznik nr 3 Karta oceny merytorycznej,

Zatacznik nr 4 Wzér sprawozdania realizacji minigrantu.

DYREKTOR
OSRODKA KULTURY OCHOTY

e fraoere

Alicja Brudio
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Nr ew.: OKO/2021/............ |
Formularz wniosku o wsparcie

Przedsiewziecia w ramach programu Osrodka Kultury Ochoty
,Minigranty — Kokosy Kultury 2021” (Zatacznik nr 1)

1. Nazwa przedsiewziecia

2. Kiedy chcecie zrealizowaé przedsiewzigcie?

Od Do

Uwaga! Pamietaj, ze dziatania przewidziane w harmonogramie Przedsigwzigcia
powinny zostaé¢ zrealizowane w terminie do maksymalnie 29 grudnia 2021 roku
od dnia zawarcia Umowy z OKO. Natomiast wydatkowanie srodkéw Przedsiewzigcia
powinno zostaé zrealizowane w terminie maksymalnie do 16 grudnia 2021 roku
od dnia zawarcia Umowy z OKO.

3. Gdzie chcecie zrealizowac przedsiewziecie?

4. Opis Realizatora:

Kim Zaznacz X w | Nazwa grupy/organizacji pozarzgdowe;
jestescie? odpowiednief
rubryce:
Grupa
nieformalna
Organizacja (prosimy o podanie pefnej nazwy organizacji, numeru KRS
pozarzadowa oraz adresu siedziby)

' Osoba do kontaktu / Koordynator Przedsiewzigcia:

Imig i nazwisko

Tel. kontaktowy




Adres

Email

Adres strony www
lub profilu
spofeczno$ciowego

DANE CZLONKOW GRUPY (jesli dotyczy):

Lp. | Imie Nazwisko

1.

2.

3.

Koordynator Przedsigwzigcia (petnoletni cztonek grupy)

Imie i nazwisko

Adres

Tel. kontaktowy

Email

Opiszcie swojg grupe oraz Wasze do$wiadczenia

5. Cele przedsiewziecia — dlaczego chcecie zrealizowac projekt?

6. Grupa docelowa - Dla kogo jest Wasze przedsigwzigcie? Dla ilu 0s6b planowane sg
dziatania?

7. Opiszcie Wasze przedsiewzigcie (do 2500 znakow)

Opis pomystu oraz rodzaje i skala dziatan przedsigwzigcia. Na jakie potrzeby odbiorcow
odpowiada Wasze przedsiewziecie? Co bedzie sig dziato?

Co sie bedzie dziato? Jak zrealizujecie Was projekt? W jaki sposob w swoje dziatania
wilaczycie kwestie dziatan ekologicznych lub/i wielokulturowych?



8. Plan dziatah w przedsiewzieciu

Lp. | Rodzaj zadania

Osoba odpowiedzialna

Termin realizacji

9. Budzet przedsiewziecia

O jakg kwote dofinansowania wnioskujecie? (max. do 5000 z):

Kosztorys:

Opis wydatku

Kwota (w PLN)

HIWIN =

Calose: |

Uzasadnienie zakupu niezbednego sprzetu. Zakupiony sprzet jest wiasnoscig Osrodka
Kultury Ochoty i po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia musi zosta¢ dostarczony
do siedziby Operatora Programu. Zakupiony sprzet bedzie udostepniany na platformie

www . spoldzielniakultury.waw.pl.

10. Promocja projektu

Jak zamierzacie promowac Wasze przedsiewziecie i jego rezultaty? Ktdérymi kanatami
chcecie dotrze¢ z informacjg do uczestnikéw? W jaki sposéb to udokumentujecie?

11. Partnerzy

W jaki sposob przedsiewziecie tworzy partnerstwa oraz realizuje idee spoteczenstwa

obywatelskiego?




12. Zaktadane rezultaty
Co bedzie bezposrednim efektem prowadzonych dziatan?
l

13. Czy projekt jest kontynuacjg podjetych wezesniej dziatari? Czy zamierzacie kontynuowac
dziatania podjete w tym przedsiewzieciu (jesli tak to w jaki sposob?).

14. Skad dowiedzieliscie sie o Programie ,Minigranty — Kokosy Kultury 2021”7

Data Podpis Koordynatora/Opiekuna grupy ]

o Whnioskodawca zapoznat sie z Regulaminem programu i akceptuje jego postanowienia;

« W ramach sktadanej oferty Whnioskodawca nie przewiduje pobierania optat od adresatow
zadania;

o \Wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

o Przyznana dotacja w catoéci lub cze$ci nie zostanie wykorzystana na dziatania zwigzane
z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej przez Wnioskodawce;

o W zakresie zwigzanym z programem, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych;

« Osoby przewidziane w ramach skiadanej oferty, do pracy z dzieémi, nie byty skazane
prawomocnym wyrokiem sadowym i nie toczy si¢ wobec nich postgpowanie karne lub
wyjasniajgce: za umysine przestgpstwo wobec nieletnich; za przestgpstwo na tle seksualnym
oraz nie widniejg w Rejestrze Sprawcéw Przestgpstw na Tle Seksualnym.

| Data Podpis Koordynatora sktadajacego wniosek |

Uzupetniony wniosek nalezy ztozy¢ formie elektronicznej poprzez przestanie skanu na adres:
minigranty@oko.com.pl lub osobiscie w biurze Osrodka Kultury Ochoty ul. Grojecka 75, 02-094
Warszawa.

Dodatkowe informacje oraz pomoc w wypetnianiu wnioskéw zapewnia Miejsce Aktywnosci Lokalnej
MAL Gréjecka 109 — OKO, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 10:00 — 18:00, ul. Gréjecka
109, 02-120 Warszawa, tel. 690 494 763.
Regulamin przyznawania wsparcia oraz formularz wniosku mozna pobra¢ ze strony www.oko.com.pl
DYREKTOR
OSRODKA KULTURY OCHOTY
Wi praf.

Alicja Brudifo
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KARTA OCENY FORMALNEJ (Zatgcznik nr 2)

NR WNIOSKU i data
wplywu
TYTUL
PRZEDSIEWZIECIA
'NAZWA GRUPY / o
ORGANIZACJI
KRYTERIUM OCENA UWAGI
1.Whniosek zostat ztozony w formie dopuszczalnej TAK/NIE
regulaminowo.
2.\Wniosek zostat ztozony w terminie. TAK/NIE
“3.Whniosek ma wypetnione wszystkie pola, TAK/ NIE
4 Planowane dziatania odbywajg si¢ w terminie TAK/NIE
okredlonym w Regulaminie.
5.Whniosek jest ztozony przez podmiot uprawniony do TAK/ NIE
udziatu w programie.
6.Whnioskodawca planuje prowadzi¢ dziatania na terenie TAK/NIE
dzielnicy Ochota m.st. Warszawy.
7.Realizowane  przedsiewzigcie jest zgodne z TAK/ NIE
dziatalnoécig statutowg OKO.
8.Wnioskowane wsparcie finansowe nie przekracza TAK/NIE
maksymalnej kwoty dofinansowania.
9.Whnioskodawca nie przewiduje pobierania optat od TAK/NIE o
uczestnikow dziatan.
IMIE | NAZWISKO OSOBY WERYFIKUJACEJ
~ DATAWERYFIKACJI
"WYNIK OCENY POZYTYWNY/
NEGATYWNY/

DO UZUPELNIENIA

PODPIS OSOBY WERYFIKUJACEJ

UZUPELNIENIE BRAKOW FORMALNYCH

UZUPELNIENIE BRAKUJACYCH DOKUMENTOW

TAK/NIE

OFERTA ZOSTALA UZUPEENIONA |
ZAKWALIFIKOWANA DO || ETAPU PROGRAMU

TAK/NIE

DATA | PODPIS KOORDYNATORA REALIZATORA
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,Minigranty - Kokosy kultury 2021”

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ (Zatgcznik nr 3)

1. Przedsiewziecia oceniane sg przez cztonkow Komisji niezaleznie.
2. Czionkowie Komisji oceniajg przedsiewziecie w skali od 0 do 21 punktéw wedtug

nastepujacych kryteridéw.

NR WNIOSKU

TYTUL
PRZEDSIEWZIECIA

NAZWA GRUPY /
ORGANIZACJI LUB IMIE
L NAZWISKO

KRYTERIUM

PUNKTY |

UWAGI

[ PRECYZYJNOSC | ZASADNOSC OKRESLONYCH ZADAN WRAZ Z REZULTATAMI

1. Czy zaplanowane dziatania sa spéjne i realne?

0 pkt — Brak spdéjnoséci i realnoéci planowanych dziatan.

1 pkt — Minimalna spdjno$¢ (dziatania sa czg$ciowo spojne, a ich
realno$c jest dyskusyjna).

2 pkt — Srednia sp6jnos¢ (dziatania sa

w wiekszosci spéjne i mozliwe do realizacji).

3 pkt — Dziatania sg w petni_spojne i realne.

0-3

2. Czy przyjete rezultaty sa realne do osiagnigcia i adekwatne
do zaplanowanych dziatan?

0 pkt — Nie okreslono rezultatow,

1 pkt — Okreslono, ale sg nierealne i nieadekwatne do
zaplanowanych dziatan,

2 pkt — Rezultaty sg mozliwe do osiagnigcia i ogdinie adekwatne
do zaplanowanych dziatan,

3 pkt — Osiggniecie rezultatéw jest realne i w petni adekwatne do
zaplanowanych dziatan.

0-3

3. Czy zaplanowane dziatania odpowiadaja na potrzeby
spotecznosci, do ktérej sa skierowane?

0 pkt — W opisie zaplanowanych dziatan nie uwzgledniono analizy
potrzeb spotecznosci, do ktérej sg adresowane lub zaplanowane
nie odpowiadajg na potrzeby spotecznosci.

1 pkt — Zaplanowane dziatania odpowiadajg w minimalnym stopniu
na potrzeby spotecznosci (przynajmniej 1 z planowanych dziatar
wynika wprost z opisanej analizy).

2 pkt — Zaplanowane dziatania ogéinie odpowiadajg na potrzeby
spotecznosci, lecz nie sg doprecyzowane.

3 pkt - Zaplanowane dziatania bezpos$rednio odpowiadajg na
potrzeby spot. | wprost wynikajg z opisu analizy sytuacji tej
spoteczno$ci.

Il. PROMOCJA | SPOSOB DOTARCIA DO ADRESATOW

4. Czy zaplanowany sposob promociji jest adekwatny do grupy
docelowej i dziatan?
0 pkt — Sposob promocji w ogéle nie jest adekwatny do potrzeb

0-2




grupy docelowe;j i dziatan.

1 pkt — Sposob promocji jest ogélnie adekwatny do potrzeb grupy

docelowej i dziatan, lecz jego zakres jest minimalny.

2 pkt — Sposéb promogiji jest adekwatny do potrzeb grupy
_docelowej i dziatan, a jego zakres jest standardowy/ wystarczajacy.

1. OKRESLONO HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA

5. Czy zaplanowany harmonogram jest adekwatny do
zaloZzonych dziatan i precyzyjnie okreslony?
0 pkt — Okre$lony harmonogram nie jest spojny
z zaktadanymi dziataniami i zamierzonymi rezultatami.
1 pkt — Harmonogram jest ogdlnie rozpisany, lecz jego zakres jest
minimainy.
2 pkt - Harmonogram jest szczeg6towy, adekwatny do zatozonych
dziatan i precyzyjnie okreslony.

0-2

V. ADEKWATNOSC WYDATKOW ORAZ RACJONALNOSC BUDZETU

1. Czy przyjete w budzecie koszty sa adekwatne do
zaplanowanych dziatan?

0 pkt — Wydatki w ogole nie sg adekwatne do dziatan (nie wynikaja
Z opisu dziatan).

1 pkt — Wydatki wynikajq z opisu dziatan, ale sg nieprecyzyjne lub
nie obejmujg wszystkich dziatan.

2 pkt — Wydatki wynikajg wprost z opisu dziatan, sq adekwatne i
precyzyjne.

0-2

2. Czy zastosowane stawki s racjonalnie skalkulowane

i odpowiadaja cenom rynkowym?

0 pkt — Zastosowane stawki w budzecie sg nieracjonalne (mocno
przeszacowane bgdz niedoszacowane).

1 pkt — Og6lnie stawki w budzecie sg racjonalnie skalkulowane i
oparte o $rednie ceny rynkowe.

2 pkt — Bardzo precyzyjnie okre$lone stawki w budzecie

i mocno osadzone w $redniej wartoéci cen rynkowych (co poparto
informacjg dodatkowg do budzetu).

0-2

V. KRYTERIA DODATKOWE

1. Zakladana liczba odbiorcéw — min. 10 os.
0 pkt — mniej niz 10 os6b
1 pkt — od 10 do 20 os6b

| 2 pkt — powyzej 20 0s6b

2. Zaplanowanie w przedsigwzigciu dziatan ekologicznych
lub/i wielokulturowych:

0 pkt — brak wtgczenia aspektu wielokulturowego i ekologicznego
w planowane przedsiewzigcie

1 pkt — wigczenie aspektu wielokulturowego lub ekologicznego w
planowane przedsiewzigcie

2 pkt — planowana realizacja wigczenia obu aspektow: dziatan
wielokulturowych oraz ekologicznych w ramach planowanego
przedsigwziecia

0-2

MAX. MOZLIWA SUMA PUNKTOW OD KAZDEGO CZLONKA
KOMISJI PROGRAMU

21

MAX. MOZLIWA SUMA PUNKTOW W CALEJ OCENIE
MERYTORYCZNEJ

63

|

W wyniku oceny przedsiewzigcia przez Komisje, pomyst moze uzyskaé maksymainie
63 punktéw. Ocena ekspertdw jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

DYREKTOR

OSRODKA KULTURY OCHOTY

- lé {/
Aligja Brudfo




OSRODEK

(::)IQMJURY

OCHOTY

N KOKOSY
YKULTURY

minigranty

Sprawozdanie z realizacji minigrantu w ramach programu
,Minigranty — Kokosy Kultury 2021” (Zatacznik nr 4)

PODSTAWOWE INFORMACJE DOTYCZACE SPRAWOZDANIA

Nazwa
wnioskodawcy:

Tytut przedsiewziecia:

Data Data

Termin realizacji: . . .
rozpoczecia zakonczenia

Miejsce/a realizacji

I. Cze$¢ merytoryczna

1. Opis zrealizowanego przedsiewziecia

Prosimy o przedstawienie krétkiego opisu zrealizowanego przedsigwziecia. Co udato si¢
osiggnaé przez przeprowadzone dziatania? Czy udato sie zrealizowac wszystkie
zaplanowane dziatania? W jaki sposéb zrealizowaliscie aspekty wielokulturowe badz

ekologiczne przedsiewziecia?
(Maks. 2500 znakow)

2. Uczestnicy

lle oséb byto zaangazowanych w realizacje przedsiewziecia od strony organizacyjne;j
(tzn. pomagaty w pracy, uczestniczyty w spotkaniach zespotu realizujgcego, zatatwiaty
inne sprawy)?

|

3. Grupa docelowa
Kto byt odbiorcg przedsiewziecia? Jakie grupy bezposrednio i posrednio korzystaty
z dziatan? Jak i czy przeprowadziliscie rekrutacje bezposrednich odbiorcéw?

—

4. lle os6b wzielo udziat w dziataniach realizowanych w ramach przedsiewziecia jako
odbiorcy (np. uczestniczyto w warsztatach, pokazie filmowym, wycieczce)? Prosimy
podagd orientacyjng liczbe.




Dzieci (do 12 . 2.)

| Mtodziez (13-26 1. 2.)

Osoby doroste (27-59r. 2.)

Seniorzy (60 lat i wiecej)

5. Rezultaty

Co jest bezposrednim efektem prowadzonych dziatan, korzysci, jakie uczestnicy odniesli
z udziatu w przedsiewzieciu; Rezultat musi dac si¢ zweryfikowac i zmierzy¢, kiedy i

w jaki spos6b zmierzysz osiggnigcie rezultatu?

Poziom osiagniecia rezultatow Sposoéb
monitorowania
rezultatéw/ zrédio
Planowany Osiagniety informacji o
osiggnieciu
rezultatu

Nazwa rezultatu

6. Wptyw na spotecznos¢ lokalna.
Prosimy podzieli¢ sie refleksjg i podac przyktad.

7. Partnerzy i wolontariusze

Czy w trakcie realizacji dziatar wspotpracowali Paristwo z innymi organizacjami,
instytucjami, grupami nieformalnymi lub wolontariuszami? Czy byta to wspotpraca stata
czy akcyjna?

8. Czy w trakcie realizacji przedsiewziecia natrafili Panstwo na jakies problemy? Prosze
opisac jesli dotyczy.

9. Czy przewidujg Panstwo mozliwos¢ kontynuacji dziatar? Jesli tak, prosimy opisac
w jaki sposob i jakie dziatania.

_

10. Jak promowane byto przedsiewzigcie przed realizacjg w trakcie i po zrealizowaniu
dziatan? Prosimy opisa¢ sposéb oraz zrealizowane dziatania promocyjne.

]




Il. Zataczniki do sprawozdania

Wystane na adres e-
mail operatora .
N minigranty@oko.com.pl | .| Adres e-malil
Lp. azwa . / ztozone w biurze ata z+o;en|a wysytajacego
(cze$é sprawozdania) . / wystfania / osoba
grantodawcy (podac skladaiaca
adres email lub miejsce 13
W zlozenia) _ |
Zdjecia i inne materiaty
cyfrowe dokumentujgce
1. | dziatania (dopuszczalne
| w formie linku do
materiatéw)
2. | Linki, pliki z promocji B
3 Sprawozdanie z dziatan
"' | promocyjnych
4i | INN€: sy iss
| Miejsce i data Podpis Koordynatora Przedsigwzigcia
DYREKTOR
0SRODKA KULTURY OCHOTY
iy fratl?

Alicja Brudio



