Zatacznik do Zarzadzenia nr 02/09/2024
Dyrektora Osrodka Kultury Ochoty
z dnia 30.09.2024 r.

Regulamin najmu pomieszczen i sprzetu
Osrodka Kultury Ochoty

§ 1. Definicje
Wynajmujacy — Osrodek Kultury Ochoty, ul. Gréjecka 75, 02-094 Warszawa (dalej takze:
»,OKO").
Najemca — osoby fizyczne, osoby prawne, instytucje podlegte jednostkom organizacyjnym m.
st. Warszawy, organizacje spoteczne, stowarzyszenia, fundacje, grupy nieformalne
lub inne podmioty dokonujgce rezerwacji pomieszczen lub/i sprzetu, odpowiadajace
za organizacje Wydarzenia.
Wydarzenie — w szczegolnosci szkolenie, konferencja, zebranie itp. lub najem zwigzany z
imprezami rozrywkowymi i artystycznymi, koncertami, przedstawieniami teatralnymi,
widowiskami organizowanymi przez Najemce.
Umowa najmu — umowa cywilnoprawna zawarta pomiedzy Wynajmujacym i Najemca, ktorej
przedmiotem jest najem Pomieszczenia lub/i Sprzetu na potrzeby zorganizowania
Wydarzenia.
Pomieszczenia (sale) — sale - przy ul. Grojeckiej 75, Grojeckiej 79 (tzw. ,Pawilon”)
i ul. Radomskiej 13/21 w Warszawie.
Sprzet — sprzet akustyczny, oswietleniowy, multimedialny, sceniczny i scenograficzny bedacy
na wyposazeniu Osrodka Kultury Ochoty.

§ 2. Zasady ogélne
Wstepnej rezerwacji Pomieszczenia mozna dokonac za posrednictwem poczty elektronicznej
pod adresem katarzyna.ziolek@oko.com.pl lub oko@oko.com.pl, lub na pismie (decyduje
data wptywu pisma do OKO), okreslajgc doktadny termin i godziny najmu oraz typ sali,
zapotrzebowanie techniczne (krzesta, stoliki, rzutnik, ekran, nagtosnienie i oswietlenie itp.).
Wstepnej rezerwacji Sprzetu mozna dokona¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod
adresem katarzyna.ziolek@oko.com.pl lub oko@oko.com.pl, lub na pi$mie {decyduje data
wptywu pisma do OKO).
Droga telefoniczng mozna dokona¢ wytgcznie rezerwacji wstepnej, ktdra trzeba niezwtocznie
potwierdzi¢ drogg pisemna lub mailowa. Brak pisemnego lub mailowego potwierdzenia przez
Najemce rezerwacji wstepnej jest rdwnowazny z jej anulowaniem.
Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez OKO drogg mailowa lub na pismie
w terminie 3 dni roboczych od daty zgtoszenia rezerwacji. Tylko potwierdzenie rezerwacji
dokonane przez OKO jest rGwnoznaczne z rezerwacjg terminu najmu.
Zgtoszenie rezerwacji najmu Pomieszczenn lub Sprzetu oznacza, ze Najemca zaakceptowat
warunki niniejszego Regulaminu oraz cene zgodna z cennikiem najmu Pomieszczerr lub
Sprzetu, zamieszczonym i aktualizowanym na stronie internetowej OKO (Zatacznik Nr 1
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do Regulaminu), badz z indywidualnie wynegocjowang stawkg wskazang w umowie

cywilnoprawnej, zawartej miedzy Wynajmujacym a Najemca.

Najemca zobowigzany jest zamiesci¢ na plakatach, zaproszeniach i innych materiatach

promujacych organizowane przez niego wydarzenie - informacje o nastepujacej tresci:

Organizator: (petna nazwa firmy)

Miejsce wydarzenia: Osrodek Kultury Ochoty, ul. ...................... , W Warszawie

oraz dopisek: ,,0srodek Kultury Ochoty nie jest organizatorem niniejszego wydarzenia”.

W celu zawarcia umowy najmu nalezy przediozy¢ dokumenty okreslajace:

- dane personalne i adresowe Najemcy, nr NIP lub PESEL, nr KRS

- dane osoby uprawnionej do reprezentowania Najemcy oraz stosowne petnomocnictwo,

- okres$lenie terminu najmu Pomieszczenia lub Sprzetu.

Najemca zobowigzany jest wptaci¢ uzgodniony czynsz najmu na konto Osrodka Kultury

Ochoty wskazany na fakturze. W przypadku niedotrzymania termindéw pfatnosci

Wynajmujacy ma prawo nalicza¢ odsetki ustawowe za kazdy dzien opéznienia.

OKO moze w catosci lub w czesci odstgpi¢ od pobierania optat za najem w nastepujacych

przypadkach:

a) dziatan prowadzonych przez Organizatora OKO, tj. m.st. Warszawa;

b) dziatan prowadzonych przez instytucje podlegte jednostkom organizacyjnym m.st.
Warszawy,

¢) dziatan niekomercyjnych,

d) dziatan zbieznych z celami statutowymi OKO,

e) dziatan realizowanych w ramach wspétorganizacji na podstawie odrebnych, pisemnych
umow i porozumien,

f) dziatan cyklicznych lub trwajgcych w dtuzszym okresie czasu.

Kazdorazowe odstgpienie w catosci lub czesci od pobierania optat za najem Pomieszczen oraz

Sprzetu w OKO wymaga pisemnego lub mailowego wniosku Najemcy do Dyrektora OKO,

zawierajacego uzasadnienie prosby o catkowite lub czesciowe odstgpienie od pobierania

optat.

Najem Pomieszczen nie stanowi wspoétorganizacji, tzn. OKO nie utoisamia sie

z Wydarzeniem, a tym samym nie wyraza zgody na umieszczanie logotypu OKO na

materiatach promujacych Wydarzenie.

OKO zastrzega sobie prawo do:

a) odmowy rezerwacji Pomieszczenia lub Sprzetu, w przypadku wskazania przez Najemce
terminu kolidujacego z planami programowymi OKO lub planami pracy,

b) odmowy rezerwacji Pomieszczenia w przypadku rozbieznosci lub konfliktu z aktualna linig
programowg OKO,

¢} nieudzielenia zgody na przedtuzenie najmu Pomieszczenia lub Sprzetu w przypadku
naktadajacych sie innych rezerwacji lub imprez w tym samym czasie,

d) odwotania, skrécenia najmu Pomieszczenia lub Sprzetu w przypadku okolicznosci od
niego niezaleznych (sita wyzsza, zdarzenia losowe, zatoba narodowa, kleska zywiotowa
itp.),

e) doliczania optaty wedtug cennika za kazda rozpoczeta godzine, w przypadku przedtuzenia
najmu,

f) odmowy najmu w przypadku Wydarzen o charakterze politycznym (agitacje, propaganda,
podzeganie do konfliktu, nienawisci itp.) i religijnym.
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§ 3. Warunki po stronie Najemcy

1. Najemca, osoba prowadzgca Wydarzenie oraz jego uczestnicy zobowigzani sg do:

a) przestrzegania zakazu palenia tytoniu oraz papierosow elektronicznych na terenie OKO,

b) dopilnowania, aby w Wydarzeniu nie braty udziatu osoby w stanie wskazujgcym na
spozycie atkoholu lub innego rodzaju srodkéw odurzajgcych,

c) przestrzegania zakazu wnoszenia do Pomieszczen positkdw i napojow gorgcych, bez
zgody Wynajmujacego,

d) zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez uczestnikow Wydarzenia,

e) nie naklejania plakatéw i innych materiatdw promocyjnych na terenie budynkéw OKO,
bez zgody Wynajmujacego.

2. Najemca nie ma prawa podnaja¢, uzyczy¢ lub udostepni¢ wynajmowanego Pomieszczenia lub
Sprzetu osobom trzecim.

3. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng i NW za uczestnikdéw oraz osoby zatrudnione przez
Najemce do prowadzenia lub obstugi Wydarzenia.

4. Najemca zobowigzany jest do wtasciwego uzytkowania i pozostawienia wynajmowanych
Pomieszczen i Sprzetu bez jakichkolwiek uszkodzen, zniszczen lub pogorszenia stanu
dotychczasowego.

5. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania uczestnikéw Wydarzenia jak
za swoje wiasne i zobowigzany jest do pokrycia kosztow naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia, powstatych w okresie najmu do petnej wysokosci poniesionej przez OKO
szkody.

6. Odpowiedzialno$¢ za przebieg, organizacje i bezpieczenstwo uczestnikow, przed, w trakcie
i po Wydarzeniu spoczywa w catosci na Najemcy.

7. Najemca odpowiada za cato$¢ organizacji Wydarzenia, tgcznie z dziataniami promocyjno-
marketingowymi.

8. Najemca podczas organizowanych w Pomieszczeniach OKO Wydarzen nie moze naruszaé
praw przystugujgcych osobom trzecim, w szczegdlnosci autorskich praw majgtkowych oraz
débr osobistych innych oséb.

9. Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu sali mozna korzystaé tylko na jej terenie.

10. Najemca zobowigzany jest korzysta¢ z Pomieszczenia oraz Sprzetu zgodnie z przepisami BHP
oraz ppoz.

11.Najemca zobowigzany jest wspotpracowaé w czasie Wydarzenia z wyznaczonymi
pracownikami OKO.

12 .Najemca zobowigzany jest zgtasza¢ wszelkie problemy powstate w trakcie Wydarzenia
do pracownika OKO, wyznaczonego do nadzorowania i koordynowania dziatan przy
konkretnym Wydarzeniu.

13.Najemca, opuszczajgc sale po zakoriczeniu Wydarzenia, zobowigzany jest przekazac jg wraz
z wyposazeniem Wynajmujgcemu.

14.W przypadku Wydarzen kilkudniowych Najemca moze na swojg odpowiedzialnos¢
pozostawi¢ w sali przedmioty wartosciowe. W takiej sytuacji Najemca powinien zawiadomic
o tym fakcie Wynajmujacego.
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§ 4. Warunki po stronie Wynajmujacego

. OKO udostepnia Najemcy Pomieszczenia wraz z urzadzeniami oraz Sprzet na czas okreslony
W umowie najmu.

. Wszelkie urzadzenia znajdujace sie na wyposazeniu sali — naglosnienie, oswietlenie sceniczne,
multimedia — mogg by¢ obstugiwane wytgcznie przez przeszkolonych pracownikéw OKO.

. Wynajmujacy decyduje o liczbie pracownikéw wyznaczonych do obstugi Wydarzenia
ze strony OKO.

§ 5. Przepisy koficowe
Zaréwno Najemca, jak i Wynajmujacy moga odwota¢ Wydarzenie na warunkach
okreslonych w umowie.
OKO zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujgcego Regulaminu.



