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ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych{Dz. U. z 2026 ., poz. 793 ) do Zapytania ofertowego nie stosuje si€ przepisow tej
ustawy.

1. Zamawiajacy:

0Osrodek Kultury Ochoty

ul. Grojecka 75, 02-094 Warszawa
NIP: 526 10 60 392

Regon: 000286226

2. Przedmiot zamdwienia

Zaprojektowanie, wykonanie, dostawa i montaz lady recepcyjnej/kasowej oraz stanowiska
portiera, z uwzglednieniem zasad projektowania uniwersalnego i dostosowania do
potrzeb 0s6b z niepelnosprawno$cig ruchowa, w budynku giéwnym O$rodka Kultury
Ochoty przy ul. Gréjeckiej 75 w Warszawie.

Kod CPV: 39130000-2 — Meble biurowe.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe wykonanie dwoch stanowisk: lady
recepcyjnej/kasowej oraz stanowiska portiera. Zamoéwienie obejmuje opracowanie
dokumentacji wykonawczej, wykonanie mebli na wymiar, dostawe, wniesienie i montaZz w
miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Projektowane stanowiska powinny stanowi¢ spéjng wizualnie cato$é, uwzgledniajaca
charakter wnetrza O$rodka Kultury Ochoty. Jednocze$nie muszg zapewniaé ergonomiczne
warunki pracy personelu oraz wygodng i mozliwie samodzielng obstuge osob
odwiedzajgcych instytucje, w tym oséb poruszajgcych sig na wézkach, osob starszych i oséb
o ograniczonej mobilno$ci.

Istotnym elementem zamowienia jest zastosowanie rozwigzan zwigkszajacych dostepno$é
stanowisk obstugi, w szczegolnosci wysokoSci blatéw, przestrzeni umozliwiajacej podjazd
wozkiem, kontrastowej kolorystyki oraz zrdéZnicowania faktur zastosowanych materiatow
okreslonych szczegétowo przez Zamawiajacego w kolejnych punktach Zapytania.

3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia
Zakres zamdwienia obejmuje wykonanie:

1. Lady recepcyjnej/kasowe;j.
2. Stanowiska portiera.
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A. LADA RECEPCYINA/KASOWA

Lada recepcyjna powinna mie¢ konstrukcje narozng w ksztalcie litery L, skiadajaca si¢ z
dwdch potaczonych czesci: cze$ci obnizonej przeznaczonej do obstugi i kontaktu z osobami
odwiedzajacymi budynek i wysokiej cz€8ci roboczej z miejscem na komputer i wyposazenie
elektroniczne. Lada recepcyjna powinna taczy¢ funkcje reprezentacyjng z praktycznym
stanowiskiem obstugi 0séb odwiedzajgcych Osrodek Kultury Ochoty.

Stanowisko powinno zapewniaé odpowiednia ilod¢ miejsca na sprzét komputerowy,
dokumenty, urzadzenia biurowe oraz pozostate wyposazenie wykorzystywane w codziennej
pracy kasjera.

Wymiary lady recepcyjnej:

wysoko$¢ obnizonego blatu roboczego: 750 mm;

dtugo$¢ obnizonego blatu roboczego: 1550 mm;

gleboko$¢ obniZonego blatu roboczego: 600 mm;

dtugo$¢ bocznej wysokiej czé$ci stanowiska: 1500 mm;

szeroko$¢ wysokiej bocznej czesci stanowiska/gtebokos€ blatu roboczego w czesci
wysokiej: 800 mm;

szeroko$¢ dodatkowego elementu zabudowy: 300 mm;

wysoko$¢ catkowita wysokiej czesci zabudowy: 1180 mm;

e wysokos¢ gornej czeéci zabudowy ponad poziomem blatu: 430 mm, z wnekg 410
mm,

Konstrukcja i wyposaZenie stanowiska powinny obejmowaé:

e gléwny blat roboczy umoZliwiajacy prace przy komputerze;

e pogtebiong powierzchnie blatu roboczego, zapewniajaca odpowiednig przestrzen na
monitor, klawiature, komputer i pozostate wyposaZenie;

e g6rng zabudowe z miejscem na monitor, komputer stacjonarny, dokumenty i

urzgdzenia elektroniczne;

dodatkowy blat przeznaczony do kontaktu z osobami odwiedzajgcymi budynek;

modut trzech szuflad o szeroko$ci 500 mm;

zamykana szafke lub modut z zamkiem;

przepusty kablowe umoZliwiajgce estetyczne i bezpieczne prowadzenie przewodow;

odpowiednig przestrzer na nogi osoby pracujacej przy stanowisku;

stabilng konstrukcje i trwate potaczenie dwoch czesci mebla.

Stanowisko powinno umozZliwia¢ ergonomiczne rozmieszczenie sprz€tu komputerowego i
pozostalego wyposaZenia, bez ograniczania przestrzeni niezbednej do wygodnej pracy.
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B. STANOWISKO PORTIERA

Stanowisko portiera powinno mie¢ konstrukcje naroZng, skiadajgca sie¢ z dwoch
potaczonych czé$ci: czesci roboczej przeznaczonej do obstugi i kontaktu z osobami
odwiedzajacymi budynek oraz cze$ci z miejscem na komputer i wyposaZenie elektroniczne /
monitoring.

Wymiary stanowiska portiera:

wysoko$¢ gtéwnego obniZonego odcinka lady: 750 mm;

dlugos¢ gtdwnego obnizonego odcinka lady: 1200 mm;

gteboko$é gléwnego obnizonego odcinka lady: 600 mm;

dlugo$€ zabudowy/nadstawki na sprzet monitorujgcy: 1600 mm;
gteboko$¢ zabudowy/nadstawki na sprzet monitorujacy: 250 mm;
wysokoS¢ gornej cz€Sci zabudowy/nadstawki: 650 mm;

szeroko$é gornej szafki: 600 mm:;

szeroko$¢ modutu szuflad: 500 mm; szuflada nie mniejsza niz 170 mm.

Konstrukcja i wyposazZenie lady powinny obejmowaé:

dwa potaczone ze sobg prostopadte odcinki blatu, tworzgce uktad narozny;
ohnizong powierzchni€ roboczg przeznaczong do obstugi klientow;

zabudowe dolng z przestrzenig do przechowywania;

modut czterech szuflad, umozliwiajacy przechowywanie dokumentéw, materiatow
biurowych i akcesoriow;

gérng zabudowe z szafka dwudrzwiowa;

uchwyty do szuflad i drzwiczek;

stabilng konstrukcje z odpowiednim podparciem blatéw;

wykonczenie bokéw i frontéw zapewniajace bezpieczenstwo.

C. WYMAGANIA DOTYCZACE DOSTEPNOSCI | ERGONOMII

Lada recepcyjna/kasowa oraz stanowisko portiera powinny zosta¢ zaprojektowane zgodnie z
zasadami projektowania uniwersalnego, z uwzglednieniem potrzeb oséb z réZnymi
potrzebami, w szczegd!nosci oséb z niepetnosprawno$cig ruchows i 0séb poruszajacych sie
na wozkach.

Rozwigzania dostepnosciowe powinny byé integralng cze$cig konstrukcji mebli, a nie
dodatkowym elementem wprowadzanym po ich wykonaniu.

1. ObniZona cz¢$¢€ lady przeznaczona do obstugi klientéw
Lada recepcyjna powinna posiada¢ obnizong czes$¢ blatu, umozliwiajgca wygodng obstuge

0s6b poruszajacych si€ na wozkach oraz oséb o nizszym wzroScie lub majacych trudnosci z
korzystaniem z wysokich lad.
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Wymagania:

wysoko$¢ obniZzonej powierzchni obstugi: 750-850 mm od poziomu posadzki;
szeroko$¢ dostepnej czeéci blatu: minimum 900 mm;

gleboko$¢ powierzchni roboczej: minimum 600 mm;

blat powinien umoZzliwiaé¢ wygodne odtoZenie dokumentéw, podpisanie formularza,
korzystanie z telefonu lub innych przedmiotéw;

e powierzchnia powinna byé rdwna, stabilna i pozbawiona elementdw utrudniajgcych
korzystanie.

Obnizony fragment lady powinien by¢ fatwo dosteépny i czytelny wizualnie, tak aby osoby
odwiedzajace instytucje mogly bez trudu rozpoznaé miejsce przeznaczone do obstugi.

2. Wolna przestrzeii pod blatem

Pod obnizong czeScig lady naleZzy zapewnié wolng przestrzenn umozliwiajacg podjazd
wdzkiem i wygodne ustawienie sig bezposrednio przy blacie.

Wymagania:

wysoko$¢ wolnej przestrzeni pod blatem: minimum 700 mm;

szeroko$¢ wolnej przestrzeni: minimum 900 mm;

gtebokosé wolnej przestrzeni: minimum 600 mm;

brak szafek, szuflad, cokotéw, podpor lub innych elementéw ograniczajgcych
mozliwos¢ podjazdu;

odpowiednie zabezpieczenie dolnej powierzchni blatu i krawedzi przed uderzeniem
kolanami.

ObniZzona cz€8¢ powinna umozliwiaé osobie poruszajace] si€ na wozku wygodne
podjechanie do lady, ustawienie wézka w odpowiedniej pozycji i prowadzenie rozmowy 2z
pracownikiem bez konieczno$ci si€gania ponad wysoka zabudowa.

3. Dostepnos$¢ stanowiska portiera

Stanowisko portiera powinno umozliwiaé wygodne korzystanie z blatu roboczego oraz
dostep do niezbednego wyposazenia.

Nalezy uwzglednié:

odpowiednig przestrzen na nogi pod blatem roboczym;

brak zbednych elementdw konstrukeyjnych ograniczajacych przestrzen uzytkowa;
ergonomiczne rozmieszczenie szuflad, szafek i urzadzen;

tatwy dostep do najczesciej wykorzystywanych elementéw wyposazZenia;
mozliwos¢ swobodnego korzystania z szuflad i zamykanych szafek;

odpowiednig gteboko$¢ blatu umozliwiajgcg wygodna prace przy komputerze.

W przypadku zastosowania elementéw podblatowych nalezy tak rozplanowac ich
rozmieszczenie, aby nie ograniczaty przestrzeni na nogi i nie utrudnialy korzystania ze
stanowiska.
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4. Bezpieczne krawedzie i wykoriczenie

Wszystkie blaty, fronty i elementy konstrukcyjne powinny mieé starannie wykofczone
krawedzie.

Nie dopuszcza sie:

ostrych naroznikow;

wystajacych okué i elementéw montazowych;

nieostonigtych krawedzi piyt;

elementow konstrukcyjnych stwarzajacych ryzyko uderzenia lub skaleczenia;
wystajacych elementéw utrudniajgcych podjazd wozkiem.

Wszystkie elementy powinny zapewniaC bezpieczne uzytkowanie przez osoby o réZnym
wzroScie i mozliwosciach ruchowych.

5. Dost@pnos¢ wizualna i kontrastowo$¢

Wykonawca powinien zastosowa¢ zréZnicowanie kolorystyczne poszezegélnych czedci mebli,
umoZliwiajace ich tatwe rozpoznanie i odréZnienie,

Szczegdlng uwage nalezy zwréci na:
® kontrast pomiedzy jasnym dekorem drewna a ¢czarnymi elementami
wykonczeniowymi;

e unikanie powierzchni powodujacych silne odbicia $wiatta i olénienie.

Zastosowanie kontrastowych koloréw powinno wspieraC orientacje w przestrzeni i ufatwia¢
rozpoznawanie poszczegdélnych czesci lady, w szczegdInosci miejsca obstugi.

6. Zréznicowanie faktur

W konstrukcji mebli nalezy zastosowaC zréZnicowanie faktur i wykofnczenia powierzchni,
zgodnie z koncepcjg materiatowa.

Przewiduje si¢ potaczenie:

e gladkich powierzchni plyt meblowych w dekorze drewna;
e gladkich, matowych powierzchni w kolorze czarnym;
® pionowych lameli tworzgcych wyrazng strukture przestrzenng.

Zroznicowanie faktur powinno podkreslaé poszczegdine cze$ci zabudowy oraz zwigkszat jej
czytelnoS€ wizualng. Lamele powinny byé trwale zamocowane, mieé bezpiecznie
wykoriczone krawedzie i nie moga utrudnia¢ poruszania sie ani stanowié przeszkody dla
0s6b z ograniczong mobilnoscig.

D. WYMAGANIA DOTYCZACE MATERIALOW, KOLORYSTYKI | WYKONCZENIA

Oba stanowiska powinny zosta¢ wykonane z materialdw o spéjnej kolorystyce i
wykoriczeniu.
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1. Dekor drewna

e plyta meblowa laminowana-naturalny wyglad drewna z widocznym ustojeniem;
e zastosowanie na korpusach, frontach, bokach i wybranych powierzchniach blatow.

2. Elementy czarne

o plyta meblowa laminowana w kolorze czarnym, zastosowanie na wybranych blatach,
nadstawkach, elementach zabudowy oraz lamelach;

e powierzchnia matowa, odporna na zabrudzenia, odciski palcow i codzienne
uzZytkowanie.

3. Lamele

Wykonawca zobowigzany jest do zastosowania pionowych lameli dekoracyjnych,
stanowigcych element wykoriczenia frontowej i boczne] czg$ci zabudowy.

Lamele powinny:

e byé wykonane w kolorze czarnym, z zachowaniem kontrastu wzgledem dekoru
drewna;

by¢ rozmieszczone réwnomiernie;

tworzy¢ wyrazng, pionowa strukture;

by stabilnie i trwale zamocowane;

mie¢ starannie wykonfczone krawedzie;

nie posiada¢ ostrych ani wystajacych elementéw.

Lamele maja stanowié istotny element wizualny lady i stanowiska portiera, nadajgc
zabudowie przestrzenny charakter oraz wprowadzajgc zréZnicowanie faktur.

4. Oswietlenie LED
W zabudowie naleZy zastosowaé oSwietlenie LED:

barwa Swiatfa: 4000 K;

$wiatlo neutralne;

montaZz w elementach zabudowy przewidzianych do pod$wietlenia;
ukrycie przewodéw i elementéw zasilajgcych;

bezpieczne i estetyczne wykonanie instalacji.

® © o @& @

Oéwietlenie nie mozZe powodowac ol$nienia ani nadmiernych reflekséw na powierzchniach
blatow.

5. Pozostate wymagania materialowe
Wszystkie materiaty powinny:

e by¢ przeznaczone do uzytkowania w budynkach uzytecznos$ci publicznej;
e charakteryzowac sie odpornoscig na $cieranie i uszkodzenia mechaniczne;
e byélatwe do czyszczenia;
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e posiadaé zabezpieczone krawedzie;
e zapewniaC trwalo$¢ i estetyczny wyglad;
e by¢ odporne na typowe zabrudzenia wynikajace z codziennej eksploatac;ji.

E. WYPOSAZENIE | ELEMENTY FUNKCJONALNE

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania wszystkich elementéw niezbednych do
prawidlowego uZytkowania lady recepcyjnej i stanowiska portiera.

W szczegdlnosci:

1. Szuflady powinny byé wyposaZone w prowadnice zapewniajace ptynne i ciche
wysuwanie oraz wsuwanie,

2. Drzwiczki szafek powinny by¢ wyposaZone w odpowiednie zawiasy i uchwyty.

3. Wskazane w opisie moduly powinny posiadaé zamykane szafki i szuflady, zgodnie z
przeznaczeniem.

4, W stanowisku portiera naleZy zastosowaé zamek umozliwiajacy zabezpieczenie
przechowywanych dokumentéw i wyposazZenia.

5. Nalezy wykonaé przepusty kablowe umoZzliwiajace prowadzenie przewodow
komputerowych, zasilajacych i innych instalacji.

6. Przepusty powinny byé rozmieszczone w sposob umozliwiajgcy podtaczenie
urzgdzen bez pozostawiania przewodéw na powierzchni roboczej.

7. Wszystkie elementy wyposazenia powinny by¢ zamontowane stabilnie i umozliwiaé
wygodne uZytkowanie.

F. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONANIA, DOSTAWY | MONTAZL

1. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania wizji lokalnej i pomiardw z natury przed
rozpocz€ciem produkeji mebli.
2. Podane w zapytaniu wymiary wynikajg z przyjetych zatozen projektowych i stanowig
podstawe do przygotowania oferty. Wykonawca zobowigzany jest zweryfikowaé je w
miejscu realizacji oraz uwzglednié rzeczywiste warunki pomieszczenia.
Wykonawca opracuje dokumentacje wykonawczg obejmujacg oba stanowiska.
4. Dokumentacja wykonawcza powinna zawierac:
o rysunki techniczne lady recepcyjnej i stanowiska portiera;
widoki z przodu, z boku i z goéry;
szczegbtowe wymiary poszczegolnych elementow;
rozmieszczenie szafek, szuflad i nadstawek;
sposéb wykonania obniZonego blatu;
wymiary wolnej przestrzeni pod blatem;
zestawienie zastosowanych materiatéw, dekordw i koloréw;
rozmieszczenie lameli i o$wietlenia LED;
rozmieszczenie przepustow kablowych;
© rozwigzania konstrukcyjne i sposéb montazu.
5. Dokumentacja wykonawcza wymaga akceptacji Zamawiajacego przed rozpoczeciem
produkeji mebli.
6. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania mebli zgodnie z wymaganiami
niniejszego zapytania oraz zaakceptowang dokumentacja wykonawcza, ﬁ
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7. Nie dopuszcza sie wprowadzania zmian w zakresie wymiaréw, konstrukcji,
materiatow, kolorystyki i rozwigzan dostepnosciowych bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

8. Wykonawca powinien przedstawi¢ Zamawiajacemu prébki zastosowanych
materiatow i dekoréw do akceptacji przed rozpocz€ciem produkcji.

9. Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia mozliwo$ci transportu i wniesienia
mebli do pomieszczenia, w tym wymiardw drzwi, korytarzy i ciagow
komunikacyjnych.

10. Jezeli transport catych mebli nie bedzie mozliwy, Wykonawca powinien przewidzie¢
wykonanie ich w cze$ciach, zapewniajgc trwale, estetyczne i stabilne potaczenie na
miejscu montazu.

11. MontaZ powinien zostaé przeprowadzony w sposdb zapewniajacy stabilnosc¢ i
bezpieczenstwo uZytkowania mebli.

12. Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia istniejgcych elementéw
pomieszczenia przed uszkodzeniem i zabrudzeniem.

13. Po zakoficzeniu montazu Wykonawca zobowigzany jest do usuni€cia opakowani i
odpaddw oraz uporzadkowania miejsca realizacji.

14. Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia,
w tym pomiary, dokumentacje wykonawcza, materiaty, produkcje mebli, okucia,
prowadnice, uchwyty, zamki, przepusty kablowe, oSwietlenie LED, transport,
wniesienie, montaZ i uporzadkowanie miejsca realizacji.

G. ODBIOR PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Po zakohczeniu realizacji Wykonawca zohowigzany jest do:

przekazania Zamawiajgcemu wykonanych mebli;

sprawdzenia stabilnoéci konstrukgji i prawidlowo$ci montazu;

sprawdzenia dziatania szuflad, drzwiczek i zamkéw;

sprawdzenia dziatania oSwietlenia LED;

sprawdzenia prawidtowo$ci wykonania przepustow kablowych;

sprawdzenia wymiarow obniZonej czesci lady | wolnej przestrzeni pod blatem;
sprawdzenia mozZliwosci wygodnego podjazdu wazkiem do dostgpnej czeSci lady;
przekazania dokumentacji powykonawczej;

przekazania informacji dotyczacych uzytkowania i konserwacji zastosowanych
materiatow.

Odbiér zamoOwienia zostanie potwierdzony protokotem odbioru podpisanym przez
przedstawicieli Zamawiajacego | Wykonawcy.

Wizja lokalna

Zamawiajacy zaleca dokonanie wizji lokalnej przed zioZeniem oferty, w szczegdlnosci w celu
zapoznania si€ z pomieszczeniem przeznaczonym na recepcj@ i stanowisko portiera,
warunkami technicznymi, rozmieszczeniem instalacji, rzeczywistymi wymiarami przestrzeni
oraz mozZliwo$ciami transportu i montazu mebli.

Projaktowanie l
Uniwersalne
Kultyry

"

Osrodek
Kultury
Ochoty



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Wykonawca powinien uwzgledni€¢ w cenie oferty wszystkie prace i materialy niezbedne do
prawidtowej realizacji zamdwienia.

Termin wizji lokalnej nalezy uzgodni¢ z Zamawiajgcym.

4. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji zaméwienia: do 14 dni od daty zawarcia umowy, w tym opracowanie
dokumentacji wykonawczej i uzyskanie jej akceptacji przez Zamawiajacego.

5. Warunki udziatu dla wykonawcow

Wykonawca spetnia warunki dotyczace zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
oraz nie podlega wykluczeniu z posteépowania na podstawie przestanek okre$lonych w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuZzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego.

Wykonawca powinien posiada¢ do$wiadczenie w zakresie projektowania, produkcji i
montazu mebli na wymiar, w szczegdlnosci mebli biurowych, recepcyjnych lub wyposaZenia
wnetrz obiektdw uZytecznosci publicznej.

6. Przygotowanie oferty

Oferta powinna zostal zioZona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca powinien podac:

e cené netto i brutto za cato$¢ zamdwienia;
® proponowany termin realizacji;
e okres gwarancji;

7. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

1. Cena—60%.

2. Termin realizacji zamowienia — 20%:
¢ za zaoferowanie terminu 14 dni oferta nie otrzyma punktéw;
© za zaoferowanie terminu 10 dni oferta otrzyma 10 punktéw;
© za zaoferowanie terminu 7 dni oferta otrzyma 20 punktdw.

3. Okres gwarancji — 20%:
© za zaoferowanie okresu gwarancji 24 miesigce oferta nie otrzyma punktéw;
© za zaoferowanie okresu gwarancji 36 miesi€cy oferta otrzyma 10 punktow;
o za zaoferowanie okresu gwarancji 48 miesiecy oferta otrzyma 20 punktéw.
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8. Oferta Wykonawcy powinna zawieraé

1. Wypelniony formularz oferty — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Podpisang przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy oferte.
3. Informacje o do$wiadczeniu w realizacji podobnych zaméwien.

Oferte nalezy przestaC w formie elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw) na adres
e-mail: zaneta.gorecka@oko.com.pl.

Termin sktadania ofert uplywa dnia 9.11.2026 r. o godz. 10:00.
Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni od dnia ztoZenia oferty.
Osoba uprawniona z ramienia OSrodka Kultury Ochoty do kontaktéw z Wykonawcami:

Zaneta Gérecka
tel. +48 501 620 764
e-mail: zaneta.gorecka@oko.com.pl

9. Uwagi

1. Ninigjsze zapytanie nie stanowi oferty w mys! art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajgcy informuje, iz catoSciowa oferowana cena stanowi informacj¢ publiczng

w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r.

Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.

Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni od dnia ztozenia oferty.

5. Odmowa udzielenia zgody na przedtuZenie terminu zwiazania ofertg ze strony
Wykonawcy powoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

6. W celu zapewnienia porownywalnoéci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si€ telefonicznie lub e-mailowo z oferentami, ktérych dokumenty
beda wymagaly uzupelnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania. Powyzsze nie
dotyczy formularza ofertowego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania
przyczyn.

8. Zamawiajgcy nie wplaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatno$¢ dokonywana jest po
wykonaniu zamowienia i podpisaniu protokotu odbioru.

& w

10. Zalaczniki

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
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Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi,
0so6b reprezentujgcych wykonawcow oraz oséb wskazanych do kontaktu jest Osrodek
Kultury Ochoty z siedzibg przy ul. Gréjeckiej 75, 02-094 Warszawa, zwany dalej
»Administratorem”,

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie
kontaktowaC we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong
danych pod adresem siedziby Administratora lub piszac na adres: iod@oko.com.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego,
oceny ofert, wyboru wykonawcy, zawarcia i wykonania umowy oraz przechowywania
dokumentacji. Podstawg przetwarzania jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w przypadku wykonawcy h@dacego osoba fizyczna, w celu
podjécia dziatan przed zawarciem umowy oraz jej wykonania;

b} art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — w celu wykonania obowiazkéw prawnych Administratora, w
szczegdlnosci dotyczacych dokumentowania wydatkéw, rachunkowo$ci i archiwizaciji;

¢} art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w przypadku danych oséb reprezentujgcych wykonawce i oséb
wskazanych do kontaktu, w prawnie uzasadnionym interesie Administratora polegajacym na
prowadzeniu postépowania, korespondencji oraz obstudze umowy.

4. Dane beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania i realizacji
umowy, a nastépnie przez okres wynikajacy z przepisow dotyczacych
przechowywania dokumentacji, rachunkowo$ci i archiwizacji oraz przez czas
niezbgdny do dochodzenia lub obrony roszczen. Dotyczy to réwniez ofert, ktére nie
zostaty wybrane.

5. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do danychiiich
sprostowania, a w przypadkach okre$lonych w RODO takZe prawo do usuniecia
danych, ograniczenia przetwarzania i przenoszenia danych. JeZeli podstawg
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO, przystuguje jej rowniez prawo wniesienia
sprzeciwu,

6. Osobie, ktdrej dane dotycza, przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych,

7. Odbiorcami danych moga by¢ podmioty zapewniajgce Administratorowi obhstuge
informatyczng, pocztowa, prawng i archiwalng, uprawnione organy oraz osoby i
podmioty uzyskujgce informacje na podstawie przepiséw o dostepie do informac;ji
publicznej.

8. Podanie danych niezbednych do ztoZenia i oceny oferty jest dobrowolne, jednak ich
niepodanie moze uniemozliwié rozpatrzenie oferty lub zawarcie umowy.

9. Dane osobowe nie beda wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposéb
wytacznie zautomatyzowany, w tym do profilowania.
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